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11. Manažérske zhrnutie: 

 
krátka anotácia:  
Oboznámenie s činnosťou klubu.  
Konkretizácia súčasného stavu vyučovania, nedostatky vo vyučovaní.  
Diskusia a výmena skúseností medzi pedagógmi. 
 
 
kľúčové slová : kancelárske balíky,  MS Office,  alternatívy  

12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:  
 

Témy stretnutia: 
Kancelárske balíky a ich využitie. 
Najviac používané a alternatívne kancelárske balíky 
MS Office.  
Programové súčasti MS Office.  
Krátke oboznámenie sa s MS Word, MS Excel, MS PowerPoint 
Úlohou prvého stretnutia bolo oboznámiť členov klubu so základnou ponukou programu. Členovia 
si skúšali, čo všetko dokážu samostatne. 
Diskutovalo sa o využití programu v praxi, hľadali sa možnosti využitia aj po skončení vzdelávania. 
 



 
13. Závery a odporúčania: 

 
Stretnutie prebiehalo v súlade s rámcovým programom.  
Žiakom je potrebné umožniť pracovať s programom, ktorý vedia následne využiť v odborných, 
všeobecnovzdelávacích a prírodovedných predmetoch. 
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11. Manažérske zhrnutie: 

 
krátka anotácia:  
Popis užívateľského prostredia 
Nastavenia v programe MS Word 
 
 
kľúčové slová : využitie, užívateľské prostredie, lišty, menu 
 

12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:  
 

Základný popis funkcií MS Word: 
Oboznámenie členov klubu s možnosťami využitia MS Word. 
Základné a rozšírené možnosti programu. 
Popis nástrojov používaných v programe, klávesové skratky. 
Tipy na efektívnejšie využívanie programu. 
 
 



13. Závery a odporúčania: 
 

Stretnutie prebiehalo v súlade s rámcovým programom.  
Odporúčanie: 
Členovia klubu majú zaužívané postupy a nepoužívajú klávesové skratky. Prvou úlohou je vyskúšať 
si nové postupy a klávesové skratky. 
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